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Prezado(a) Professor (a)

Este é um tutorial para que possa operar os 
equipamentos de sala de aula e interagir de acordo 
com a metodologia 
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1˚ Televisão: será utilizada para 
assistir as aulas em alta definição.

2˚ Webcam: será utilizada para 
capturar as imagens em vídeo da sua 
sala de aula durante o momento em que 
sua turma for interagir com o professor 
em estúdio.

3˚ Cabo USB / XLR e microfone: 
serão utilizados para captar o áudio da 
sua sala de aula durante o momento 
em que sua turma for interagir com o 
professor em estúdio

4˚ Mano Box: que tem a função 
similar de um computador.

Que equipamentos compõe o kit 
tecnológico da sua sala de aula?1
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5˚ Cabo HDMI: para conectar o mano 
box à televisão.

6˚ Teclado, o mouse e o extensor 
USB serão utilizados para conectar ao 
Mano box.

7˚ O estabilizador será utilizado para 
conectar os equipamentos na rede 
elétrica. 
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Como Conectar o Equipamento?2
1˚ Conecte o mouse na USB 1.

2˚ Conecte o microfone ao cabo USB 
/ XLS.

3˚ Conecte o cabo do microfone ao 
Mano Box na entrada USB 3.
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4˚ Conecte o teclado na USB 4.

5˚ Conecte o cabo HDMI na televisão 
e a outra ponta na entrada HDMI do 
Mano box.

6˚ Conecte o cabo de rede (azul) ao 
Mano Box.

7˚ Conecte o cabo de energia 
no Mano Box. Ligar o Mano Box no 
estabilizador e conecte o mesmo na 
tomada de energia.

8˚ Conecte o cabo da Webcam ao 
Mano box na entrada USB 2.
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Como usar o Mano Box e se 
conectar às videoaulas interativas3

1˚ Clique no ícone do Mano 
TV que aparece na tela da TV, 
ele iniciará o programa IP.TV-
Mano.

2˚ Ao carregar a tela de boas 
vindas, clique em “Concordar e 
prosseguir”

3˚ Utilize as credenciais que 
serão distribuídas por email 
para sua escola. 

Selecione a opção “Otimizar 
para satélite” somente se sua 
rede for satélite. Clique em 
“entrar”.
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4˚ Será exibida uma tela de 
canais. Selecione o canal referente 
ao curso da sua turma.

5˚ Para interagir com o professor 
em estúdio, clique no boneco com 
a mão levantada. O mesmo ficará 
marcado com a cor azul.

6˚ Para ter acesso ao chat do 
canal, clique no botão “minimizar 
a tela”

As menssagens digitadas serão 
exibidas para todos que estiverem 
no canal.

Chat de Canal
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7˚ Para ter acesso à lista de 
usuários, clique no boneco com 
a câmera. Selecione um usuário, 
clique com o botão esquerdo do 
mouse para conversar em modo 
privado (Chat).

Clique em “Enviar Mensagem” 
para conversar privadamente com 
o usuário selecionado

Se a sua sala é usada por outras turmas em diferentes horários, será preciso que você saia 
de sua conta sempre que terminar a sua aula, para dar lugar ao professor da próxima turma.   

8˚ Para sair da sua conta, selecione “engrenagem” na tela de canais, em seguida selecione a 
opção “privacidade”. Clique em “Sair da conta”. Clique em “confirmar”.

1˚ - Clique na Engrenagem 2˚ - Privacidade

3˚ - Sair da Conta 4˚ - Confirmar
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Orientações didáticas 
complementares4

PROCEDIMENTOS ANTES DO INÍCIO DA AULA

1. Chegue com antecedência, verifique os equipamentos, e ligue-os, conforme as orientações 
do Guia;

2. Detectou algum tipo de problema, entre em contato com o Suporte (Equipe de profissionais 
que darão suporte para resolver possíveis problemas);

3. Salve os documentos enviados por e-mail e via IP.TV-Mano, sempre organizando por pastas 
de arquivos por componente e por unidade de estudo.

4. Solicite reenvio de documentos no caso de não terem sido arquivados, por meio de 
Mensagem privada ou e-mail diretamente para o Suporte.

PROCEDIMENTOS ADICIONAIS

1. Receba seus alunos, preparando-os para início da aula;

2. Escreva no quadro os conteúdos ou a síntese da aula do dia; 

3. Retomar os conteúdos e explicações da aula do dia anterior quando solicitado pelos alunos, 
tirando as dúvidas dos alunos sempre que necessário;

4. Mediar o processo de aprendizagem em todas as etapas;

5. Orientar, preparar e motivar os alunos para aulas, momentos de interatividades e dinâmicas 
de grupo.

6. Orientar e conscientizar os alunos no uso das mensagens, para se restringirem aos 
comentários sobre o conteúdo da aula (Sempre usando a linguagem culta).
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